Tri des données

Word 2010 peut étre utilisé pour trier les données d'un tableau par ordre croissant ou décroissant en
utilisant un, deux ou trois critéres. A titre d'exemple, nous allons trier les données du tableau Sociétés. Ce
tableau fait partie du document tableaux.docx.

\dentifiant _______________Sodété ________ Contact. ___Ville

ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Berlin
ANATR! Ana Trujillo Emparedadosy helados Ana Trujillo Meéexico D.F.
ANTON Antonio Moreno Tagueria Antonio Moreno MMexico D.F.
AROUT Aroundthe Horn Thomas Hardy London

BERGS Berglunds snabbkdp Christina Berglund Luled

BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Mannheim
BLONP Blondel pére et fils Frédérigue Citeaux Strasbourg

BOLID Bolido Comidas preparadas Martin Sommer Madrid
BONAFP Bon app' Laurence Lebihan Marseille
BOTTM Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Tsawassen

BSBEV B's Beverages Victoria Ashworth London
CACTU Cactus Comidas para llevar Patricio Simpson | Buenos Aires

CENTC Centro comercial Moctezuma Francisco Chang México D.F.
CHOPS Chop-suey Chinese Yang Wang Bern
COMMI Comércio Mineiro Pedro Afonso Sdo Paulo
COMNSH Consolidated Holdings Elizabeth Brown London
DRACD Drachenblut Delikatessen Sven Ottlieb Aachen

DUMON Du monde entier Janine Labrune Mantes

EASTC Eastern Connection Ann Devon London
ERNSH Ernst Handel Roland Mendel Graz
FAMIA Familia Arguibaldo Aria Cruz Sdo Paulo

FISSA FISSA Fabrica Inter. Salchichas 5.A. Diego Roel hadrid

FOLIG Folies gourmandes Martine Rancé Lille
FOLKO Folk och fa HB Maria Larsson Bracke
FRANEK Frankenversand PeterFranken Miinchen
FRANR France restauration Carine Schmitt MNantes
FRANS Franchi S.p.A. Paolo Accorti Toring

FURIB Furia Bacalhau e Frutos do Mar Lino Rodriguez Lisboa
GALED Galeria delgastronomo Eduardo Saavedra Barcelona
GODOS Godos Cocina Tipica José Pedro Freyre Sevilla
GOURL Gourmet Lanchonetes Andreé Fonseca Campinas

GREAL Great Lakes Food Market Howard Snyder Eugene
GROSR GROSELLA-Restaurante Manuel Pereira Caracas

Cliquez sur une cellule du tableau, puis sur l'icone Trier (groupe Données de I'onglet Disposition). Une boite
de dialogue est immédiatement affichée. Comme vous pouvez le voir, Word suppose que la premiere ligne
contient le titre des colonnes (Ligne d'en-téte est initialisé a Oui par défaut).
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Pour classer les données par ordre alphabétique selon la colonne Ville, sélectionnez Ville dans la liste
lere clé. Le contenu de cette colonne est textuel. La valeur Text dans la liste Type est donc convenable.

Cliquez sur OK pour procéder au tri.

Identifianté Société Contact
DRACD Drachenblut Delikatessen Sven Ottlieb Aachen
GALED Galeria del gastronomo Eduardo Saavedra Barcelona
ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Berlin
CHOPS Chop-suey Chinese Yang Wang Bern
FOLKO Folk och f3 HB Maria Larsson Bracke
CACTU Cactus Comidas para llevar Patricio Simpson | Buenos Aires
GOURL Gourmet Lanchonetes André Fonseca Campinas
GROSR GROSELLA-Restaurante ManuelPereira Caracas
GREAL GreatLakes Food Market Howard Snyder Eugene
ERNSH Ernst Handel Roland Mendel Graz
FOLIG Folies gourmandes Martine Rancé Lille
FURIB Furia Bacalhau e Frutos do Mar Lino Rodriguez Lisboa
AROUT Around the Horn Thomas Hardy London
BSBEW B's Beverages Victoria Ashwaorth London
CONSH Consolidated Holdings Elizabeth Brown London
EASTC Eastern Connection Ann Devan London
BERGS Berglunds snabbkdp Christina Berglund Luled
BOLID Bolido Comidas preparadas Martin Sommer Madrid
FISSA FISSA Fabrica Inter. Salchichas S.A. Diego Roel Madrid
BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Mannheim
BONAP Bon app' Laurence Lebihan Marseille
ANATR! Ana Trujillo Emparedadosy helados Ana Trujillo México D.F.
ANTON Antonio Moreno Taqueria Antonio Moreno México D.F.
CENTC Centrocomercial Moctezuma Francisco Chang México D.F.
FRANK Frankenversand PeterFranken Minchen
DUMON Du monde entier Janine Labrune Nantes
FRANR France restauration Carine Schmitt MNantes
COMMI Comércio Mineira PedroAfonso S3o Paulo
FAMIA Familia Arquibaldo Aria Cruz 530 Paulo
GODOS Godos Cocina Tipica José Pedro Freyre Sevilla
BLONP Blondelpére et fils Frédérigue Citeaux Strasbourg
FRANS Franchi S.p.A. Paolo Accorti Torino
BOTTM Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Tsawassen




Supposons maintenant que vous vouliez classer les données dans un ordre alphabétique selon la colonne
Ville puis dans un ordre inverse alphabétique selon la colonne Identifiant. Comment devez-vous
paramétrer la boite de dialogue Trier ?

Je vous laisse réfléchir pendant que je vais respirer un peu d'air frais a 'extérieur ...

Vous avez trouvé ? Voici l'allure que doit avoir la boite de dialogue Trier :

rTr'ler u—J@ &1
Ire dé
Ville El Type: Texte E @ Croissant
Utilisant : | Paragraphes E o ETTEET
2e dé
Identifiant E| Type : Texte E _ Croissant ‘
Utilisant : |Paragraphes E @ L i
Jedé
E| Type : Texte E @) Croissant
Utilisant : | Paragraphes E ) Décroisant
Ligne d'en-téte
@ Qui () Mon
W [ oK l [ Annuler J
.

Et voici les données triées. Reportez-vous aux lignes dont la colonne Ville vaut London. Vous pouvez
constater que les identifiants sont classés dans un ordre inverse alphabétique. Il en va de méme pour
toutes les lignes qui possedent un champ Ville identique.



