
 

Tri des données 

Word 2010 peut être utilisé pour trier les données d'un tableau par ordre croissant ou décroissant en 
utilisant un, deux ou trois critères. A titre d'exemple, nous allons trier les données du tableau Sociétés. Ce 
tableau fait partie du document tableaux.docx. 

 
 
Cliquez sur une cellule du tableau, puis sur l'icône Trier (groupe Données de l'onglet Disposition). Une boîte 
de dialogue est immédiatement affichée. Comme vous pouvez le voir, Word suppose que la première ligne 
contient le titre des colonnes (Ligne d'en-tête est initialisé à Oui par défaut). 



 

 
Pour classer les données par ordre alphabétique selon la colonne Ville, sélectionnez Ville dans la liste 
1ère clé. Le contenu de cette colonne est textuel. La valeur Text dans la liste Type est donc convenable. 
Cliquez sur OK pour procéder au tri. 

 



 

Supposons maintenant que vous vouliez classer les données dans un ordre alphabétique selon la colonne 
Ville puis dans un ordre inverse alphabétique selon la colonne Identifiant. Comment devez-vous 
paramétrer la boîte de dialogue Trier ? 

Je vous laisse réfléchir pendant que je vais respirer un peu d'air frais à l'extérieur ... 

Vous avez trouvé ? Voici l'allure que doit avoir la boîte de dialogue Trier : 

 
 
Et voici les données triées. Reportez-vous aux lignes dont la colonne Ville vaut London. Vous pouvez 
constater que les identifiants sont classés dans un ordre inverse alphabétique. Il en va de même pour 
toutes les lignes qui possèdent un champ Ville identique. 

 


