L'illustration est sur mon disque dur

Ou sont stockées mes images ?

La bibliotheque Images, directement accessible dans le menu Démarrer, est une place de choix pour stocker
ses images et photos. Pour l'ouvrir, cliquez sur Démarrer puis sur Image, dans la partie droite du menu
Démarrer.
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Si vous avez stocké vos images dans un des dossiers de la bibliothéque Images, elles doivent apparaitre dans
cette fenétre.

Une question de droits

Les illustrations disponibles sur le Web ne sont pas forcément libres de droit. Avant de se servir d'une image,
gue ce soit dans un but personnel ou professionnel, il convient de s'informer des modalités d'utilisation qui
lui sont associées.

Les illustrations qui relevent d'une licence "creative commons" peuvent étre librement utilisées dans un
cadre personnel ou familial. Par contre, des droits spécifiques peuvent leur étre associés si elles sont
utilisées dans un cadre professionnel.

Lorsqu'aucune licence d'utilisation n'est spécifiée, le plus simple est de passer votre chemin pour éviter
toute poursuite. Faites bien attention : certaines images incluent un copyright invisible a I'ceil et pourtant

bien présent. Leurs auteurs peuvent tres bien se retourner contre vous pour toute utilisation (jugée) abusive
!




Choisir le positionnement des images

Pour choisir I'image a habiller, cliquez dessus, basculez sur I'onglet Format du Ruban, cliquez sur l'icbne
Position, dans le groupe Organiser et pointez un des habillages proposés. Le document est automatiquement
ajusté en conséquence. Cliquez lorsque la disposition vous convient.
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Si les dispositions proposées par défaut sous l'icobne Position ne sont pas suffisantes, cliquez sur Position et
choisissez Autres options de disposition dans le menu. Une boite de dialogue intitulée Disposition est
affichée. Vous pouvez y choisir trés précisément la position de I'image concernée. Ici par exemple, l'image
est alignée sur la marge supérieure et décalée de 0,3 cm par rapport a la marge gauche.



Dispasition

Position | Habilage du texte | Taille

Horizontal

) Alignement |Gauche El par rapport & |Marge

() Mise en page livre |.~':\ lintérieur El de |Marge

(@) Position absolue 0,3cm E" a droite de |Marge

() Pogition relative | . | par rapport & |Marge

Vertical

@ Alignement |Haut IZ| par rapport a |Marge

) Position absolue |D cm . | au-dessous de |Marge

LACAE] | LB

() Position relative | z | par rapport & |Marge

Options
Déplacer avec e texte Autoriser le chevauchement de texte
Ancrer Disposition dans la cellule du tableau

Supposons que vous désiriez habiller les images comme dans |'exemple suivant. Comment allez-vous vous y
prendre ?

Lomm Ipsom dolor St amet, consechzhor
edipiscing 2k, Fraseiios Fandnest peetom laows,
et liandmn dolior condimeantum In. Asmsan &
el wikme ponss aechor sllamooper. Cambibar
sodales mais alguem messe pine phamte.
Muolla scoomsan seffand metos sn Semper.
Ampean o dlam, peefom at congme eged,
sodalies eget quam. Crs o laches, foncus. af
wases vall, monces Sit ames ipsom. LR id cecll ot
o peetum dermechom of sosledsogue lechus
Allguam & lacinla |usho. Cras et odlo mi, sgef
semper lects Felerbesgue wenemalls conseget
wedif gt comgues.

Lomsn Ipsom dolor S mmet, consechshor
adipiscing =ik, Preassdies Rendeedt pestom laws,
% bllsendum dobor comdimenbam I Asmean 5o
tdlis it pos. achor alarmconer. Curmbitr sodales s, ailquam massa pol e premte . Nolls oo an
eleifend metes ou semper. Asnesn [orm dizm, peetiom st
congre eget, Sodales gt . TS leo lechas, feoncus et
s e, ioroes SIt amed ipsem. LR id oecll ot nii prefoemn
fermenim ot 5 CeEsoe s Alguem & Bcinla |esto. Crs
st odio i, egel semper leches. Fellentesogue yanenals
conssguat vwellt agat congme.

Lomm Ipswm dolor it ames, consechetur adipiscing eiit.
Fhaseiies Rendedt pefom jaces, of bibendem dolor
condlmentom In. Asreen ac bellus vitee ponss sochor
wllamnconper. Tl b sodses mscd's ol opsem s & pol i ner
phamte. Nolla acomesan sieliand metes &2 Semper. Asnean
lioresm diiam, prefiom st congioe egel, sodeles eget guam. Crs
s Do, icecs ok varies el donoes S| amet Ipsom. LR id
o] ot milod prefium fesrnerbom of sceiedsgee Boies. Allgesm &
lacimia s, Cras fodio i, ages samper [ecus, Felestagne
wenenes consegest wellt sget congles.

Lomm lpsom dolor Sit amef, consachabor adipiscing oiit.
Frassiies Rendeedt peeflom jacues, of Dibendom dolor
condimenbam IR Achezn oo belles vitse pons sechor
wilamoomper. Gt soddes maus aliguemn messa palviner | =
Dt ulla acosTman sEfend msts s seTper. Asrean R
liowesm diiasm, predrn st congoe eged, sodeles eged guam. CrRs
T oo, fioncies af e vel ionoes s ames ipsom. LR id
ol ot piloh pretium fesmertom of soeiedsgee Boies. Allgusm &
lacirda |usto. Cras af odlomi, aget semper ledus. Felienbesgoes
wenenals conseguat wedlt eget conge.

Lomsn lpswomn dobor sit amef, consechebor adipiscing =it
Fraseibes et peetiom lacwes, =f b diolar condmenbom L Aeresan @ bels b pores. ascior wilamoonper.
St sodales e algue rresse pnes phasetee . Mols sooomsen sefand et s sammger Aamean oo
diiarm, peefhom af congoe sgel, sodeles apef guarn. Cras heolecus, fonoes of weios vl oo St amet Ipsom. UE Id
ool it mlis S femnecto of soslafsoue lactus Allgusm & lacinla |usto. Cms et adlo mi, eges semper i
Fellentesque venenalls consequat vellt eget congue.

1. Cliquez sur la premiéere image pour la sélectionner.

2. Basculez si nécessaire sur I'onglet Format du Ruban, déroulez I'icone Position du groupe Organiser et

sélectionnez En haut a gauche avec habillage du texte carré.

Cliguez sur la deuxiéme image pour la sélectionner.

4. Basculez si nécessaire sur I'onglet Format du Ruban, déroulez I'icone Position du groupe Organiser et
sélectionnez Au milieu a droite avec habillage du texte carré.
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Choisir la disposition du texte

Par défaut, le texte habille les images "au carré". Cela signifie qu'il s'enroule au plus pres des images. Si

nécessaire,

vous pouvez choisir une

autre

disposition en agissant  sur

Renvoyer a la ligne automatiquement (groupe Organiser, sous I'onglet Format du Ruban).

Renvoyer a la ligne
automatiquement ~

Aligné sur le texte
Carré

Rapproché I}
Au travers

Haut et bas

Derriére le texte

Devant le texte

Madifier les points de I'habillage

Autres options de disposition...

Voici quelques exemples,

Renvoyer a la ligne automatiquement.

Habillage "au carré"

rl.-urzn ipsum dolor sit smet, consectetur adipiscing eif. Fusos arog nlsr\

mliquam af dichem & sisferd s augue. Donec m quam nith, nom molis
magna. Dws Bc ipsum neque, maties farmerdom dolor. Proin scelensqus
Inoes quis megue laorsst vitse fermentum (echs instigws. Lorem ipsus
dolor sit amet, conseciehr adipicing elil Aliquam a aligest Iames. Hunc
gravida malessads ipsum, eget Taucibus felis imperdied o2 In in velit sed
dud consechetur venanatis s luchus

sl Cras pharsirs L1 aligusl
condimefilum  porlk ligida [T
prodnen did, Sk amed bl b carm Isa
mEgnd TR 1] Alquem id dism A
libere sailend POBURE Larem
ipsum dalor il amet SOngecis

ndipiscing it Fusce
ol chchum k eleilend
mEam nith, non molls
Ipsum negue, matis
Proin soelars que
Imoreet vilne
tristigeee. Losem ipsum dolor s smet,
consechetur adipiscing =it
Aiguam a aligest lacus. Hunc gravida malssuada prum, eget faucibus
{eks imperdiet et. In m velt sed dw consecichr venenatis o luchus erat
Cras phareira, est aliquet condimentum porta, Bguls maurs pretium du
=i smet bibendum 2o magna ac =si. Aliquam id deam a libero eledend
posuers. Losem ipswm dobor sH amel, corsecisher adipiscing elil. Fusce
I.‘:l:,u nisl, sbquam al dictum & #lailend su augus

arcu misl, aligeam
eU augee. Donec in
magne.  Duis  ac
fermentum  Solor
Ispus  guis augue
fermentum  lechus

Habillage “devant le texte"

A

|/F'_or\em psum dolor sit amet, consecietwr sdipiscing et Fusce arcu rusl-.‘\l

%

aliquam af dictum a, sleifend eu sugue. Donec in quam nibh, non mollis
magna. Dwis ac ipsum neque, mattis fermentum dodor. Proin scelerizque
lacus mais augue laores vitae fermentum lectus frisbqua. Lorem ipsum
dodor il amed. consacietur adipiscing et Asquam a aliquel lacus. Hunc
gravids malssuads ipsum. sgel faucibul felis impendist &l In in valil sed
dui condachslur vanan oharetia, B3 aligusl
condimsriun poma lig il amet tibsndum iea
SAQNA AC 451 Aliquam GEuErE. Lofam ipsum
dedar sit amel, consesd mrcu nigl, aliquam al
dictum a, slefend su b om mallip megna, Dus
S IpEUT NEQUE, MATE CEEriEqUE lncus quis
MEgue |norees witne fer jorem ipsem doloe sit
amet, cons ecieiur acp {imciss . Hunc gravida
malesuads ipsum, eg t b0 im welit sed dui
consecisfer venenais hhareira, esf aliguet
condimeriun porta, i t t amet bibendum leo
magna ac est. Aliquam [ osuere. Lorem ipsum
dofor sit amet, consect] arcu nisl, aliquam at
dictum a, slefend eu aug

v

pour que vous ayez une

['icone

idée

plus claire des possibilités de

Habillage "haut et bas"

If"-Lur-em Ipsem dodor sit amet, consectetur adipisoing =it Fusce arcu ﬂlll‘\

aliguam at dicium a, eleflend eu asgue. Donec in guam nibh, non mollis
magna. Duis ac ipsum neque, mattis fermentum dolor. Prom scelerisque
lacus quiz sugue Isorest vitae fermentum lectus instgue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adepisong slit. Aligeam & aliquet lacus. Menc
gravida malesusda ipsem, egel faucibus felis imperdiet ol In in vellt sed

1
dui compechElur wenenalis #u lucius eral Crap pharedrs, st aliquel
condimenium porta, liguls maurs pretium dui, &8 EREt bibenden 4o
magne & esi Alquen id diam a Bbero ebeifend posuere Loren ipsum
dolor sit amet, consecletw adipiscing it Fusce arcu nisl, siquas st
dictum &, leifend eu augue. Donec in guam nibh, non molis magna. Duis
ac ipsum neque, mattis Termentum dolor. Proin scelens gee lacus quis
sugus |morest viiee fermentem lechus iristiges. Lovem ipsum dolor si
amei. consectetur adipescing it Aliguam a sbquet lacus. Nunc grevids
malesiada ipsum, egel fascibus felis mperdest ot In in velit sed dui
consectetur venenatis ey juctus erat Cras phareta, est sbguet
condimentum porta, bguls mauns pestium dul, 58 smet bibendem leo
magna ac esi Aiquam id diam a Bbero ebeifend posuere. Lorem ipsum
doles sit amet. consecister adipiscing «it Fusce arou resl, abquam st
dhctum o, eleifend & augue. __)‘

I'icone




